
学生宿舍财产、水电报修流程














教室财产报修流程













学生调换寝室申请条件及流程








注：申请条件参照《贵州经贸职业技术学院住校生调寝办理须知》

学生退宿流程














   走读学生申请入住流程








 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


宿舍设施损坏





学生口头上报宿舍管理值班员





人为损坏





自然损坏





门、锁、水龙头等人为原因造成的损坏，报值班人员登记并收缴相应维修费用





值班人员对需维修情况进行登记





物业公司派工维修处理





交付使用





教室设施损坏





学生或班主任通过智慧校园网上报至后勤处





自然损坏





人为损坏





值班人员对需维修情况进行登记





人为原因造成的损坏，物业人员登记并收缴相应维修费用





物业公司派工维修处理








交付使用





符合条件的本人提出申请





学院官网上下载并填写调寝申请表





清理个人物品，打扫卫生，经宿管老师检查确认





调寝





学  生  退   宿





毕业离校批量退宿





零星退宿





学院官网上下载并填写退宿申请表





清理个人物品，打扫卫生，经宿管老师检查确认








清理个人物品，打扫卫生，经宿管老师检查确认








将私人物品搬出宿舍，将钥匙退还至一楼值班室





将私人物品搬出宿舍，将钥匙退还至一楼值班室





退宿





退宿





本人提出书面申请，写明申请入住原因





班主任与家长核实情况，签字同意





宿舍管理办公室审批





财会处交费





入 住





物业公司宿管部根据学生公寓实际情况安排床位
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